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นางสาว ณชัชา คุ้มภัยพาล 
เจ้าหน้าที่ประจาํฝ่ายบุคลากรและการบริการ สํานักงานบริหารทรัพยากรบุคคล 
 

นางสาว ณชัชา คุม้ภยัพาล ปฏิบติังานในตาํแหน่งเจา้หนา้ประจาํฝ่ายบุคลากรและการบริการ สาํนกังาน
บริหารทรัพยากรบุคคล ปฏิบติัหนา้ท่ีเก่ียวกบัการใหบ้ริการในดา้นต่างๆ ประกอบดว้ย จดัหอ้งพกักุญแจหอ้งพกั
และตูจ้ดหมายใหแ้ก่อาจารยป์ระจาํท่ีวิทยาเขตสุวรรณภูมิ รับผดิชอบงานธุรการ งานเอกสาร งานสารบรรณ งาน
ติดต่อประสานงานภายในหน่วยงานระหว่างวิทยาเขตหวัหมาก และวิทยาเขตสุวรรณภูมิ งานทาํบตัรประจาํตวั
บุคลากรท่ีปฏิบัติงาน ณ วิทยาเขตสุวรรณภูมิ ติดต่อประสานงานกับบุคลากรชาวต่างชาติ เร่ืองวีซ่า และ
ใบอนุญาตการทาํงาน รับผิดชอบงานรับสมคัรบุคลากรท่ีวิทยาเขตสุวรรณภูมิ รับผิดชอบงานจดัเตรียมขอ้มูล
และจดัทาํเอกสารเพ่ือเสนอขอพระราชทานเคร่ืองราชอิสริยาภรณ์ให้กบัอาจารยป์ระจาํและผูบ้ริหาร ทาํหน้าท่ี
ประสานงานการเขา้ร่วมกิจกรรมพิเศษของมหาวิทยาลยัและเขา้ร่วมกิจกรรมของมหาวิทยาลยัอยา่งสมํ่าเสมอ ใน
ด้านความคิดสร้างสรรค์ นางสาว ณัชชา คุม้ภยัพาล ได้พฒันาระบบการทาํงานโดยนาํฐานขอ้มูลในระบบ
สารสนเทศมาพฒันาระบบการจดัเกบ็ขอ้มูลของสาํนกังาน เพ่ือใหเ้กิดประสิทธิภาพในการทาํงานใหเ้ป็นไปอยา่ง
ถูกต้อง รวดเร็ว สร้างความพึงพอใจให้กับผูท่ี้มาติดต่อขอใช้บริการ นอกจากน้ี ได้รับการแต่งตั้ งให้เป็น
คณะกรรมการการประกนัคุณภาพภายในของสาํนกังานบริหารทรัพยากรบุคคล ทาํหนา้ท่ีติดตามความคืบหนา้
การพฒันาการดาํเนินงานโครงการต่างๆของสาํนกังานบริหารทรัพยากรบุคคล นางสาวณฐัชา คุม้ภยัพาล เป็นผูมี้
นํ้ าใจซ่ึงเป็นพ้ืนฐานสาํคญัในการให้บริการ ดว้ยทศันคติท่ีดี  มีความเอาใจใส่ ซ่ือสัตย ์มุ่งมัน่ในการทาํงานทั้ง
การปฏิบติัภารกิจในหน้าท่ีประจาํและการปฏิบติัภารกิจพิเศษท่ีผูบ้งัคบับญัชามอบหมาย ยึดประโยชน์ของ
มหาวิทยาลยัเป็นท่ีตั้ง จึงเป็นผูท่ี้มีศกัยภาพในการทาํงานสูง สร้างความเป็นมิตรและความพึงพอใจใหแ้ก่ผูม้ารับ
บริการ จนเป็นท่ีประจกัษแ์ก่เพ่ือนร่วมงานทั้งภายในและภายนอกหน่วยงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


