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 นางสาว ชูตมิา  จารุวิทยานันท์ 

      เจ้าหน้าที่ฝ่ายบุคลากรและการบริหาร สาํนักงานบริหารทรัพยากรบุคคล 

 

 นางสาวชูติมา  จารุวิทยานันท์ ปฏิบัติงานในตําแหน่งเจ้าหน้าท่ีฝ่ายบุคลากรและการบริหาร 

สํานกังานบริหารทรัพยากรบคุคล เป็นผู้ รับผิดชอบการบรรจ ุแตง่ตัง้บคุลากรสายวิชาการเข้าเป็นอาจารย์

ของมหาวิทยาลยั และริเร่ิมพฒันาระบบทะเบียนประวตัิอาจารย์ใหม่ซึ่งทําให้ลดขัน้ตอนการทํางาน ส่งผล

ให้ทํางานได้อย่างรวดเร็วและมีประสิทธิภาพ ทัง้ยงัพฒันาระบบและลดขัน้ตอนการเบิกจ่ายค่าเดินทางแก่

อาจารย์ต่างชาติตามเง่ือนไขท่ีระบุในสัญญาจ้าง รับผิดชอบการเตรียมข้อมูลอาจารย์ประจําให้แผนก

เงินเดือน จัดทําคําสั่งแต่งตัง้อาจารย์ประจําและแจ้งสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา (สกอ.) 

ประสานงานการจัดทําการประกันสุขภาพกลุ่มให้บุคลากรท่ีสนใจ จดัทําแผนงานประจําปีของสํานกังาน

บริหารทรัพยากรบุคคล จดัทําข้อมูลผลการดําเนินงานประจําปีของสํานกับริหารทรัพยากรบุคคลเพ่ือการ

ประเมินคุณภาพประจําปี และประสานงานกับสํานักรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการในการจัดปฐมนิเทศน์

อาจารย์ใหม ่เป็นผู้ ริเร่ิมรวบรวมจดัทําข้อมลูพืน้ฐานเก่ียวกบังานวีซา่ฉบบัภาษาองักฤษ นอกจากนีย้งัได้เป็น

วิทยากรในงานของมหาวิทยาลยั  เป็นตวัแทนหน่วยงานในการบรรยายนําเสนอข้อมลูตา่งๆ  และทําหน้าท่ี

ลา่มภาษาองักฤษประจําสถานีตํารวจหวัหมากเน่ืองจากมีความสามารถในการส่ือสารภาษาองักฤษ รวมทัง้

ยงัเคยเป็นลา่มภาษาญ่ีปุ่ นให้กบัคณะกรรมการสอบสวนทจุริตการสอบของนกัศกึษาชาวญ่ีปุ่ น นางสาวชตูิ

มา จารุวิทยานนัท์ มีความซ่ือสตัย์ สจุริต มีนํา้ใจ และมนุษยสมัพนัธ์ มีความวิริยะ อุตสาหะ มุ่งมัน่ในการ

ทํางานท่ีได้รับมอบหมายให้สําเร็จลลุว่งด้วยดีสมควรเป็นแบบอยา่งท่ีดีแก่เพ่ือนร่วมงานตอ่ไป 
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