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 นาง มยุรี  สีดา  

     เจ้าหน้าที่ประจาํฝ่ายนิตกิารและเงนิเดือน สาํนักงานบริหารทรัพยากรบุคคล 

  

นางมยรีุ สีดา ปฏิบตังิานในตําแหนง่เจ้าหน้าท่ีฝ่ายนิตกิารและเงินเดือน สํานกังานบริหารทรัพยากร

บุคคล เป็นผู้ รับผิดชอบในการเบิกจ่ายเงินเดือน ค่าครองชีพ ค่าตอบแทนประจําตําแหน่ง ค่าตอบแทน

อาสาสมคัร เงินชดเชยและเงินบําเหน็จ การบนัทึกข้อมลูและประมวลผลการปรับขัน้เงินเดือนประจําปีและ 

เงินโบนสัประจําปี การตรวจสอบชัว่โมงการสอนของอาจารย์พิเศษให้เป็นไปตามระเบียบของมหาวิทยาลยั 

การเบิกจ่ายค่าตอบแทนการสอน การเบิกจ่ายเงินเดือนและค่าจ้างท่ีหกัไว้ในแต่ละเดือนเพ่ือนําส่งให้แก่

หนว่ยงานภายนอก เชน่ เงินกู้ ธนาคาร คา่สมาชิก ชพค. ชพส. เป็นต้น รวมทัง้รับผิดชอบในการออกหนงัสือ

รับรองการหกัภาษี ณ ท่ีจา่ย (50 ทวิ) ประจําปีให้พนกังานและเจ้าหน้าท่ีทกุประเภท การกรอกแบบ ภงด.91 

ประจําปีให้เจ้าหน้าท่ีชาวตา่งชาติ การย่ืนแบบ ภงด 91 ประจําปีผ่านทางระบบอินเทอร์เน็ตให้แก่พนกังาน 

การจัดพิมพ์รายงานเงินสมทบประกันสังคมรายเดือนของพนักงานและเจ้าหน้าท่ีเพ่ือนําส่งสํานักงาน

ประกนัสงัคม นางมยรีุ สีดา มีส่วนร่วมในการพฒันาระบบการทํางานเพ่ือลดขัน้ตอนการทํางานให้รวดเร็ว

ถกูต้อง จดัทําสถิตกิารจา่ยเงินเดือน คา่ตอบแทนการสอนพิเศษ รายเดือน และรายปี เพ่ือใช้ในการวางแผน

จัดทํางบประมาณประจําปี รวมทัง้ให้บริการข้อมูลแก่หน่วยงานภายในและหน่วยงานภายนอก

มหาวิทยาลัย เช่น สํานักงานสถิติแห่งชาติ นางมยุรี สีดา มีทัศนคติท่ีดี มีนํา้ใจ ซ่ือสัตย์สุจริต ละเอียด

รอบคอบ และมีความเสียสละ เต็มใจปฏิบัติภารกิจพิ เศษท่ีผู้ บังคับบัญชามอบหมายอย่างเต็ม

ความสามารถ  สมควรเป็นแบบอยา่งท่ีดีแก่เพ่ือนร่วมงาน 
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