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  นางสาว เมทนีิ  น้อยเจริญ  
 เจ้าหน้าที่ประจ าแผนกการเงนิและงบประมาณ ฝ่ายบริการทั่วไป   
 ส านักงานบัณฑิตศึกษา 
 
ปฏิบตัิงานในฝ่ายบริการงบประมาณและการเงิน สายงบประมาณบัณฑิตศึกษา ท างาน

ด้วยความตัง้ใจและความอุตสาหะในการจัดท างบประมาณ การเบิกจ่ายงบประมาณ การ
ตรวจสอบเอกสารด้านงบประมาณ    ท าให้การเบิกจ่ายเป็นไปด้วยความถูกต้อง เรียบร้อย ไม่มี
ความผิดพลาด มีการปรับปรุงและพฒันางานบริการด้านการเงินและการจดัท างบประมาณสาย
บณัฑิตศกึษาตามนโยบายของมหาวิทยาลยัอย่างถกูต้อง ท าให้โครงการต่างๆ สามารถด าเนินการ
ได้ตามแผนงบประมาณ ในปีการศึกษาท่ีผ่านมาได้เข้ารับการฝึกอบรมการจัดท างบประมาณแบบ
ออนไลน์ เพ่ือน ามาใช้ในหน่วยงาน และมีการถ่ายทอดความรู้แก่เพ่ือนร่วมงานได้ นอกจากนี ้
ภาระหน้าท่ีพิเศษท่ีได้รับมอบหมายให้ปฏิบตัิในมหาวิทยาลยันอกเหนือจากงานหลักคือ การจัด
กิจกรรมเสริมการเรียนรู้ให้แก่ผู้ เรียนในระดบับณัฑิตศึกษา ทัง้ในวิทยาเขตและนอกวิทยาเขต ใน
การประสานงานกับหน่วยงานทัง้ภายในและภายนอก เช่น การจองโรงแรม ศูนย์กิจกรรม อาหาร 
เคร่ืองด่ืม ส าหรับงานสมัมนา  การไปศกึษาดงูาน และการจดัประชมุสมัมนา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


