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 นางสาวกัลยา  ขาวงาม 

      เจ้าหน้าที่ฝ่ายคลังหนังสือ สาํนักงานบริหารพัสดุ 

 

 นางสาวกัลยา ขาวงาม ปฏิบตัิงานในตําแหน่งเจ้าหน้าท่ีฝ่ายคลังหนังสือ สํานกังานบริหาร

พสัด ุเป็นผู้ นําระบบ POS (Point of Sale) มาใช้ในการบริหารงานขายซึ่งเป็นลกัษณะโปรแกรมเฉพาะท่ี

เช่ือมโยงงานภายในฝ่ายคลงัหนงัสือ เพ่ือเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบตัิงานและสามารถนําเสนอข้อมลู

เพ่ือการวิเคราะห์และตดัสินใจในหลายรูปแบบท่ีถกูต้องและทนัสมยั เป็นผู้จดัทํารูปแบบการรายงานผล

การดําเนินงานกิจกรรมต่างๆ ประกอบรายงานการประกันคุณภาพฝ่ายคลังหนังสือ จัดทําแผน

งบประมาณประจําปีฝ่ายคลงัหนงัสือ และงบประมาณประจําปีของสํานกังานบริหารพสัด ุเป็นผู้จดัทํา

แบบฟอร์มการให้บริการและรายงานทางการเงินต่างๆ ของฝ่ายคลงัหนงัสือ  นอกจากนีน้างสาวกัลยา 

ขาวงาม ยังเป็นผู้ประสานงานกับสํานักงานบริหารการเงิน และผู้ ตรวจสอบจากภายนอกในการเข้า

ตรวจสอบ เป็นผู้จดัเตรียมข้อมูลก่อนการตรวจนบัและสรุปผลการตรวจนบัสินค้าคงคลงัประจําปีของ

ฝ่ายคลงัหนงัสือ เพ่ือนําเสนอตอ่ผู้บริหารและส่งสํานกังานบริหารการเงินเพ่ือจดัทํางบการเงินประจําปี 

และยงัมีหน้าท่ีดแูลความเรียบร้อยภายในศนูย์หนงัสือเพ่ือให้บริการและคําแนะนําแก่ผู้มาติดตอ่ เป็นผู้

ท่ีมีความขยันหมั่นเพียรพยายามศึกษาหาความรู้ท่ีจําเป็นต้องใช้ในการปฏิบัติงานอยู่เสมอนับเป็น

แบบอยา่งท่ีดีในการปฏิบตังิาน 
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