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 นางสาว ศรีคูณ สวสัด ี
         เจ้าหน้าท่ีประจาํฝ่ายนิติการและเงนิเดอืน สํานักงานบริหารทรัพยากรบุคคล  
 
  นางสาว ศรีคูณ สวสัดี ปฏิบติังานในตาํแหน่งเจา้หนา้ประจาํฝ่ายนิติการและเงินเดือน สาํนกังานบริหาร
ทรัพยากรบุคคล รับผิดชอบการเบิกจ่ายค่าตอบแทนใหแ้ก่อาจารยป์ระจาํ ประกอบดว้ย เงินเดือน เงินค่าครองชีพ 
เงินค่าตอบแทนประจาํตาํแหน่ง เงินบาํเหน็จ เงินชดเชยการเลิกจา้ง เงินโบนสัประจาํปี รับผิดชอบการบนัทึก
ขอ้มูลและประมวลผลการข้ึนขั้นเงินเดือนประจาํปีของอาจารยป์ระจาํ รับผิดชอบตรวจสอบจาํนวนชัว่โมง 
รายวิชา และ Section การสอนท่ีอาจารย์ประจาํส่งมาเพื่อขอเบิกค่าตอบแทนการสอนพิเศษ การคาํนวณ
ค่าตอบแทนการสอนต่อชัว่โมง และการเบิกจ่ายค่าตอบแทนการสอนพิเศษให้อาจารยป์ระจาํ รับผิดชอบการ
คาํนวณจาํนวนเงินภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย ของอาจารยป์ระจาํ การเบิกจ่ายเงินภาษีของอาจารยป์ระจาํ อาจารยพิ์เศษ 
เจา้หนา้ท่ี และพนกังาน เพ่ือนาํส่งกรมสรรพากรรายเดือน และการออกหนงัสือรับรองการหกัภาษี ณ ท่ีจ่าย ใน
ตอนส้ินปี รับผิดชอบการเบิกจ่ายเงินสมทบประกนัสังคมรายเดือนของอาจารยป์ระจาํ เจา้หนา้ท่ี และพนกังาน 
เพ่ือนาํส่งสาํนกังานประกนัสังคม รับผิดชอบจดัทาํสถิติการจ่ายเงินเดือน ค่าตอบแทนการสอนพิเศษ รายเดือน 
และรายปี เ พ่ือใช้ในการวางแผนจัดทํางบประมาณประจําปี การบริการข้อมูลให้แก่หน่วยงานภายใน
มหาวิทยาลยัท่ีร้องขอ รวมทั้งหน่วยงานภายนอก โดยไดพ้ฒันาระบบการทาํงาน ลดขั้นตอนการทาํงาน ทาํให้
สามารถทาํงานได้รวดเร็วและถูกต้อง นางสาว ศรีคูณ สวสัดี มีผลการปฏิบติังานในหน้าท่ีและงานท่ีได้รับ
มอบหมายท่ีตอ้งปฏิบติัดว้ยความเสียสละ วิริยะ อุตสาหะ เป็นอยา่งดี ช่วยอาํนวยบริการ และทาํหนา้ท่ีใหข้อ้มูล 
คาํปรึกษา คาํแนะนํา วิธีการคาํนวณจํานวนเงินค่าตอบแทนประเภทต่างๆ รวมทั้ งการกรอกข้อมูลและ
รายละเอียดการขอเบิกจ่ายค่าตอบแทนการสอนพิเศษ ให้แก่อาจารยป์ระจาํและอาจารยพิ์เศษ โดยคาํนึงถึง
กฎระเบียบขอ้บงัคบัของมหาวิทยาลยัเป็นหลกั เป็นผูมี้นํ้ าใจ มนุษยสัมพนัธ์ท่ีดี มีความซ่ือสัตยสุ์จริต ละเอียด
รอบคอบ และมีความเสียสละ ในงานท่ีรับผิดชอบ และงานอ่ืนๆ ท่ีผูบ้งัคบับญัชามอบหมาย อนัเป็นแบบอยา่งท่ี
ดีแก่เพ่ือนร่วมงาน มีความสามารถในการใชภ้าษาองักฤษในการให้คาํแนะนาํ คาํปรึกษา และอาํนวยบริการ แก่
อาจารยป์ระจาํชาวต่างชาติ ในเร่ืองวิธีการคาํนวณจาํนวนเงินค่าตอบแทนประเภทต่างๆ การกรอกขอ้มูล และ
รายละเอียดการขอเบิกจ่ายค่าตอบแทนการสอนพิเศษ มีความชาํนาญและเช่ียวชาญในการคาํนวณภาษีหัก ณ ท่ี
จ่าย รวมทั้งการให้บริการกรอกขอ้มูลและรายละเอียดในแบบแสดงรายการหกัภาษี ณ ท่ีจ่ายประจาํปี (ภงด.91) 
แก่อาจารยป์ระจาํชาวต่างชาติทุกคน  
 
 
 


